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Statut

STATUT
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH MIASTA | GMINY PLESZEW
Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne

§1. 1. Centrum Ustug Wspdlnych Miasta i Gminy Pleszew, zwane dalej Centrum jest gminng jednostkg organizacyjng
dziatajaca na zasadach jednostki budzetowe;.

2. Centrum dziata na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa oraz niniejszego statutu.
3. Siedzibg Centrum jest Pleszew.

Rozdziat 2.
Cel i zakres dziatania

§2. 1. Centrum petni funkcje jednostki obstugujgcej jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew, zwanych dalej
jednostkami obstugiwanymi, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto i Gmina Pleszew.

2. Jednostkami obstugiwanymi sa:
Zespot Szkdt Publicznych Nr 1 w Pleszewie,
Zespot Szkdt Publicznych Nr 2 w Pleszewie,
Zespbt Szkét Publicznych Nr 3 w Pleszewie,
Zespdt Szkdt Publicznych w Kowalewie,
Zespdt Szkdt Publicznych w Taczanowie Drugim,
Zespot Szkédt Publicznych w Lenartowicach,
Publiczne Przedszkole Nr 1 w Pleszewie,
Publiczne Przedszkole Nr 2 w Pleszewie,
Publiczne Przedszkole Nr 3 w Pleszewie,
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pleszewie.

3. Centrum moze realizowac inne zadania na rzecz gminnych jednostek organizacyjnych w drodze porozumien
zawieranych z kierujgcymi tymi jednostkami.

§3. Do zakresu obowigzkéw powierzonych Centrum nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci w zakresie:

[

prowadzenia ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych;
gromadzenia i przechowywania dokumentacji ksiegowej oraz innych dokumentéw wymaganych przezprawo;

N

ewidencjonowania i rozliczania podatku od towardw i ustug (VAT);

prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatku trwatego i wyposazenia;
opracowywania materiatu do sporzadzania informacji o stanie mienia komunalnego;
przeprowadzania inwentaryzacji zobowigzan i naleznosci;

sporzadzania jednostkowych sprawozdan budzetowych;

sporzadzaniu innych, wymaganych prawem sprawozdan.

oueswWwNE

2) obstuga finansowa w zakresie:
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wykonywania zleconych przez kierownikéw jednostek obstugiwanych dyspozycji srodkami pienieznymi; b.
prowadzenia obstugi rachunkéw bankowych;

dokonywania rozliczen z kontrahentami, Urzedem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych oraz 1. 1. Centrum
Ustug Wspdlnych Miasta i Gminy Pleszew, zwane dalej Centrum jest gminng jednostka organizacyjnga dziatajaca na zasadach
jednostki budzetowe;.

4,
5.

Centrum dziata na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa oraz niniejszego statutu.
Siedziba Centrum jest Pleszew.

Rozdziat 2.
Cel i zakres dziatania

2. 1. Centrum petni funkcje jednostki obstugujacej jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Pleszew, zwanych dalej
jednostkami obstugiwanymi, dla ktérych organem prowadzgcym jest Miasto i Gmina Pleszew.

2. Jednostkami obstugiwanymi sa:

w

Zespot Szkdt Publicznych Nr 1 w Pleszewie,

Zespot Szkdt Publicznych Nr 2 w Pleszewie,

Zespbt Szkét Publicznych Nr 3 w Pleszewie,

Zespdt Szkdt Publicznych w Kowalewie,

Zespdt Szkédt Publicznych w Taczanowie Drugim,

Zespot Szkdt Publicznych w Lenartowicach,

Publiczne Przedszkole Nr 1 w Pleszewie,

Publiczne Przedszkole Nr 2 w Pleszewie,

Publiczne Przedszkole Nr 3 w Pleszewie,

Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Pleszewie.

. Centrum moze realizowac inne zadania na rzecz gminnych jednostek organizacyjnych w drodze porozumien

zawieranych z kierujgcymi tymi jednostkami.

§3. Do zakresu obowiazkéw powierzonych Centrum nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci w zakresie:

OGN A W

prowadzenia ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych;

gromadzenia i przechowywania dokumentacji ksiegowej oraz innych dokumentéw wymaganych przez prawo;
ewidencjonowania i rozliczania podatku od towardw i ustug (VAT);

prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatku trwatego i wyposazenia;

opracowywania materiatu do sporzadzania informacji o stanie mienia komunalnego;

przeprowadzania inwentaryzacji zobowigzan i naleznosci;

sporzadzania jednostkowych sprawozdan budzetowych;

sporzadzaniu innych, wymaganych prawem sprawozdan.

2) obstuga finansowa w zakresie:

1.

2.

wykonywania zleconych przez kierownikéw jednostek obstugiwanych dyspozycji srodkami pienieznymi; b.
prowadzenia obstugi rachunkéw bankowych;
dokonywania rozliczen z kontrahentami, Urzedem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych oraz

innymi instytucjami;

1.
2.

prowadzenia wspélnej kasy (obrotu gotéwkowego);
windykacji naleznosci.

3) obstuga ptacowa w zakresie:

1.
2.
3.

sporzadzania list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych;

prowadzenia rejestru i rozliczania umoéw zlecenia i uméw o dzieto;

dokonywania wyptat wynagrodzen oraz naliczania i odprowadzania zwigzanych z tym Swiadczen obligatoryjnych na
rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz Urzedu Skarbowego; d. rozliczania delegacji,

. sporzadzania deklaracji dla urzedédw skarbowych, Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych oraz innych instytucji

panstwowych;

. sporzadzania i wydawania dokumentéw i zaswiadczen dotyczacych zatrudnienia i wynagrodzen pracownikdéw;
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. przygotowywania i opracowywania danych do sprawozdania o $redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli w zakresie

wyptaconych kwot wynagrodzen;

. prowadzenia obstugi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz Pracowniczej Kasy Zapomogowo -

Pozyczkowej.

4) wsparcie w zakresie administracji i rozliczeh w zakresie:

1.

2.

planowania finansowego, w szczegdlnosci przygotowywaniu niezbednych dokumentéw i informacji do sporzadzenia
projektu planu finansowego, aktéw wykonawczych oraz jego zmiany w trakcie roku budzetowego;

gromadzenia, weryfikacji i przygotowania danych do sporzadzenia sprawozdan statystycznych, Systemu Informacji
Oswiatowej oraz sporzadzania innych raportéw, zestawien i analiz ekonomicznych na potrzeby jednostek
obstugiwanych;

5) obstuga prawna w zakresie:

uvRewnNE

udzielania porad prawnych;

wsparcia w zakresie ujednolicenia dokumentéw organizacyjnych jednostek;
przygotowywania lub opiniowania uméw i innych dokumentoéw;

zapewnienia wsparcia w zakresie ochrony danych osobowych;

reprezentacji w postepowaniach przed sgdami powszechnymi i administracyjnymi.

§4. Realizujac zadania, o ktérych mowa w §3, Centrum moze ingerowac¢ w dziatalnos¢ obstugiwanych jednostek wytgcznie i
na zasadach okreslonych w obowigzujgcych przepisach prawnych i niniejszym Statucie.

§5. 1. Centrum wspoétdziata z kierownikami jednostek obstugiwanych.

2.

Zakres wspdlnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikéw jednostek obstugiwanych do dysponowania Srodkami
publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien i
wydatkéw w tym planie.

. Centrum zapewnia realizacje zadan gtéwnego ksiegowego dla jednostek obstugiwanych.

Rozdziat 3.

Gospodarka finansowa

§6. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na podstawie przepiséw okreslonych w ustawie o finansach publicznych, na
zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.

2.
3.

Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy.
Dziatalnos¢ Centrum finansowana jest z budzetu Miasta i Gminy Pleszew.

Rozdziat 4.

Organizacja i zarzadzanie

§7. 1. Nadzér nad dziatalnoscia Centrum sprawuje Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew.

uhewnN

6.

Centrum kieruje i reprezentuje na zewnatrz Dyrektor.

Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew.

Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Dyrektora wykonuje Burmistrz Miasta i Gminy Pleszew.
Dyrektor Centrum samodzielnie w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje dotyczgce Centrum i ponosi za nie
odpowiedzialnos¢.

Dyrektor jest odpowiedzialny za rachunkowos¢ i sprawozdawczos¢ jednostek obstugiwanych.

§8. 1. Zadania Centrum realizuje Dyrektor przy pomocy zatrudnionych w Centrum pracownikdéw.

2.

Kierownik Centrum jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu kodeksu pracy.
Rozdziat 5.

Postanowienia koncowe

§9. 1. Centrum uzywa pieczeci o tresci Centrum Ustug Wspdlnych Miasta i Gminy Pleszew.

2. Zmiany Statutu mogg by¢ dokonywane w trybie wtasciwym dla jego ustalenia.
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